
 

Wir sind ein Team mit vielfältigen Kompetenzen und Erfahrungen, das eines verbindet: die Leidenschaft für den Standort 
Oberösterreich. Mit unserer Arbeit unterstützen wir die oberösterreichische Wirtschaft dabei, erfolgreich zu sein. 

 
Wir suchen für den IT-Cluster (ITC) eine:n 

ASSISTENT:IN (VZ: 40 STD/WO) 

Dienstort: Hagenberg im Mühlkreis  

 
Unsere Clusterinitiativen sind Kompetenzzentren für firmenübergreifende Zusammenarbeit. Als Netzwerk für die IT- und 
Softwarebranche steigert der IT-Cluster die Wettbewerbsfähigkeit seiner Partnerunternehmen. Er fördert den Austausch, den 
Aufbau von Know-how und die Kooperation innerhalb der IT-Branche. Mehr erfahren: www.itcluster.at  

Dadurch bringst du Oberösterreich weiter: 
 Mithilfe beim Planen, Durchführen sowie 

Dokumentieren von Workshops und Events 
 Betreuung von Aussendungen und anderen projekt- 

und eventbegleitenden PR-Aktivitäten 
 Erstellung von Recherchen, internen Reports und 

Analysen – gemeinsam mit dem Team und der 
Führungskraft 

 Unterstützung des Teams und der Führungskraft in 
der Administration und Terminkoordination 

 Erste Anlaufstelle für unsere Partner im IT-Cluster OÖ 
und Wartung der Daten im CRM-System. 

 

Mit diesem Profil bist du im #teambizup richtig: 
 Kaufmännische Ausbildung mit Matura oder 

mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren 
Position 

 Sehr gute MS-Office/MS365 Kenntnisse insbesondere 
Excel und PowerPoint 

 Aufgeschlossene, proaktive, selbstständige und 
genaue Persönlichkeit mit analytischem Arbeitsstil 

 Durchsetzungsstarke:r Teamplayer:in mit 
Organisationstalent  

 

Das bieten wir dir: 

Eine sinnstiftende Tätigkeit, die den Wohlstand heutiger und künftiger Generationen in OÖ sichert  Freiräume zur 
eigenverantwortlichen Gestaltung von Projekten  Homeoffice-Möglichkeit  flexible Arbeitszeiten ohne Kernarbeitszeit  
Essenszuschuss  Parkplatz- oder Öffi-Subvention  Weiterbildungsmöglichkeiten  gemeinsame Aktivitäten und Social Events 
 Angebote zur Gesundheitsförderung  Bruttomonatsgehalt auf Vollzeitbasis zwischen 2.400 und 2.800 Euro (das 
tatsächliche Gehalt klären wir in einem persönlichen Gespräch) 
 
Du übernimmst gerne Verantwortung und willst Oberösterreich aktiv mitgestalten? Dann bewirb dich: www.biz-up.at/karriere 
Wir freuen uns auf dich! 
 
Business Upper Austria – OÖ Wirtschaftsagentur GmbH 
z.H. Mag. Tina Hödl, Hafenstraße 47 – 51, 4020 Linz 


